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Vzorc¢niizpitna osnovniravni

1. naloga Prijavili ste se za sluzbo pri podjetju Livar d. d. in dobili spodnje
e-pismo. Ker na pogovor ne morete priti, napisite odgovor.
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Poslano: 14. 3. 2013, ob 14.52 E
Spostovani,

prejeli smo vaso prijavo na razpis prostega delovnega mesta. Vabimo vas na osebni pogovor,
in sicer v Cetrtek, 28. 3. 2013, ob 9.30 v nasih prostorih na Ljubljanski cesti 43 v lvan¢ni Gorici
(2. nadstropje levo).

Veselimo se sre€anja z vamiin vas lepo pozdravljamo.

Kadrovska sluzba

LIVAR, D.D.

Ljubljanska cesta 43

1295 Ivanéna Gorica

Telefon: 01/786 99 00,

Faks: 01/787 73 81,

e-posta: info@livar.si

Spletna stran: http://www livar si
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Odgovor naj bo dolg od 40 do 50 besed in naj ima:
podatke iz vabila,

opravigilo,

razlog za odpoved sre€anja,

pro3njo za drug datum sre€anja.

Pismo ustrezno zaénite in zakljugite.



Pisanje

Za: info@livar.si

Od:

Zadeva:;
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2. naloga

Vzorc¢niizpitna osnovniravni

V okolici vasega bloka so se ez zimo nabrale smeti in s
stanovalci se dogovarjate, da bi organizirali &istilno akcijo.
Sostanovalcem napisite vabilo na akcijo.

Vabilo naj bo dolgo od 40 do 50 besed in naj vsebuje:
— dejstva o okolici bloka,

— vabilo na €istilno akcijo,

— podatke o akciji (dan, ura, trajanje),

— kateri so potrebni pripomodki.

Vabilo ustrezno zaénite in zakljucite.
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